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REGULAMENT
CU PRIVIRE LA DELEGAREA

PERSONALUTUI DIN ASEM

I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. prevederile prezentului Regulament determin' modul de delegare qi se aplic' tuturor

.rgr:"iif"t titulari, incadrali in statele de personal'

Art,Z.Regulamentul este elaborat in conformitate cu:

o codul Muncii al Republicii Moldova qitt*nrgqile ulterioare' nr' 154 din 28'03'2003

(Monitorul orr"iui ur Republicii tuoia'orru, i. tsg-taz, din29.07 '2003, art' nr' 648);

.coduluiEducatieialRepubliciiMoldovd,ff'152din17'07'2014(Monitoruloficialal
Republicii vr"ri,"t", * lig-zzq din24'lo'2014' nr' arr' 634);

o Hotdr^rea Guvernului Nr. 10 din 05.01.2012 pentru aprobarea.Reryl"*?"*tui cu privire la

delegarea satarialilor entit6t!191dil;6"bli-ca'tvtoldovi "" 
*oainclrite ulterioare (Monitorul

oficial Nr. 7 - ti ain B.ol'.2012, art' Nr' 30); 
,- -- ^ D ^-.r,

o Hotdrarea Guvernului Nr.56 iln 27'01'2014 pentru aprobarea Regulamentuluicadru cu

privire ta *oUititatea acudemi"a t" irrata*antof t"p"tiot (MonitoruiOficial Nr' 24-26 din

31.01.2014 art.66)

Art. 3. in prezentul Regulament se definesc urmdtoarele nofiuni:

deprasare tn interes de serviciu - deregarea salariatului, conform ordinului rectorului, pe un

I anumit termen, pentru indeplinire'9!it*t-"+ o" 'fg::l:*l::Tl:'J:#ff1'Jffi1il:11
ffi:Tffiffi:H"#T#ff:,ffi ;,xiffi:i; il;il#}J ""- "oiu"tiile 

tunclionale stabilite in

F i S 
a p o s t ului a persoarrei delegate ;

deprasare din propria iniriativd- deregarea, conform ordinului rectorurui, la iniliativa salariatului'

in scopul particip6riii" ""rf"ri^te 
qtiinlifice, congrese' seminare' etc' sau in cadrul unor proiecte'

in lard sau in strdindtate;

mobiritate academicd- proces de rearizare a unor cicluri/perioade de studii sau stagii de cercetare

de c6tre cadrere didactice Ei cercet,to;t ;,ti"ttft"i intr-o i"riit"ti" de invSlamant din fard sau de

';:::::::;;irrtiTrotive/confirmative - invitafia, nryargrtul, bilete de cdl'torie, facturi fiscale,

chitanle/cecuri sau alte documente care confirmd zilete afl6rii in deplasare'

II.DOMENIULDEACTIUNEAPREZENTULUIREGULAMENT

Art. 4. prezentur regulament regremente azd cherbtielile institufiei pentru deplasarea in interes de

'-- --r.*iri, 
pe teriflriul republicii qi peste hotarele ei.

Art.5.PrevederileprezentuluiRegulamentseextindasuprasalariafilorASEM,delega}ipentru
reprezentar"u irrrtii,rti"ii. .trai"1t1e sau alt6localitate din {ar6, inclusiv:

a) participar"u tu ,*rrirrri de nivel h;l;-;il*,.co1ferinie, simpozioane' seminare' ateliere'

qedin{e, *"r. ,oi,ilde, expozilii 
-qi 

alte manifest6ri qtiintifice;

b) efectuar"a riritei;G"iut", irr"trrsiv pentru purtalea. ttut'ii""fot qi consultdrilor' pregdtirea qi

incheierea convenliilor qi acorduril"r'i"t"*rti"na1" ui9i".a" Ei multilaterale in domeniile de

,"-pJ"rfa 1"d,,"a1ie, cercetare Etiintifi c6' alte activitdli) ;

c) rearizareu ,"rri-u,i.iioi ae expeae'ifl, ?p""i"irr?"1"i,'stagi,or, instruirilor, particrparea la

vizite de studiu; .i 
de cercetare de cdtre cadrele didactice

d) realizarea procesului de mobilitate academicS sau stagtt

qi cercet6torii s;ii;tiii;iirt -o institutie de invapm6nt din !ar6 sau de peste hotare;
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e) primirea titlurilor, decorafiilor 9i premiilor decernate etc';

f) rcahzarea altor sarclru'

III. MODIIL DE DELEGARE

Art. 6. Deregarea rectorurui ASEM se efectueazl prirr lroip,ur 
Ministerului Educafiei qi cercet'rii

ar Repubrioii Mordovl';i, i";;;erur inffi;ii-.Lr" qvruo u rtutot'rrui de membru in diverse

structuri intemationalo etc., scrisorii de nominalizare pentru participare la diverse evenimente sau

scrisorii de argumentut" ptiui"O necesitatea participlrii;

Art.7. Delegarea salaria{ilor (deplasare.in interes de serviciu / deplasare di1'nronna iniliativd /

mob,itate academic,) se efectueara pril^;;iJ rectorului, emis in temeiul cererii persoanel

delegate. La cerere, dup6 caz, ," urr"*.ula*r"rirour"u a" 
"o*i"aizarc 

Perfitu participare 1a

evenimente, invitalia oficial[, "onn*u"u '1i**foi 
O' *t*t* in diverse structuri internafionale

sau nota de argumentare privind rr"r.ri *u"a'pi"a'ii' ":'^til.J" "aot 
prorectorul domeniului de

competenfi, 1n corespundere cu ,.rrt"ifilLiu"tirrr' t n"ti""'rt ttutitit" in fiqa postului a

persoanei delegate.

Art. g. personalul didactic, qtiinlifrco-didactic qi qtiin{ific poate beneficia de deplasari din propria

indiativ' pentru r"r."* piifesitnal6 continu6'(congrese' ,o'ftti"1", semiryr.9 etc') Ei mobilitate

I academic', cu menlinerea sarariului ryt'1il:f:i"T"l*l *:*ll'*':ffi,,1t|'rtryffili1'^1il;
il'1;f;;l';ffilf'H:t 'llf :il:ffilliiJl ;:";illffii TI ; r" studii, es,t't iqi rezervd

dreptul de a pdstra fotot A' munc[ f6r6 menfinerea salariului mediu'

W. PROCEDURA DELEGARII

Art. 9. Cererea de deplasare (Anex6 la prezentul RegUlament)' cu indicarea sursei de finan{are Ei

anexarea obrigatorie a actelor "" 
oorrnrril-,"*"iJJrprur# ii"ritalia nominal', programul)'

coordonate cu Eetul subdiviziunii, se va q;il;l;;; wicr.tt lyyaic si di se*etariat' ctt cel pufin 5

zile de lucru inainte de ziuadeplasdrii, ti*p """u' 
pentru p"tr"ttut* actelor aferente deplasdrii

(scrisoarea oficiar' a!-r"*i.rii zare in #,ffir*i|;;*1j,;;;fu de deplasare' ordinul emis

pe instituliel'

Art. 10. Decanii facult'1ilor Ei qefii departamenteror/subdiviziunilor universitare vor sus{ine

cererea de deprasare, doar in cazur ,rrH;;il;;ilrraitt ;;rtrt 6tii Ei a calitatii procesului

I educalional rn cadrur subdiviziunii in periSada absenlei prrroun"i ..spective, incazcontrar aceqtia

vor fi sanclionafi disciPlinar'

Art. 11. Invitaliile oficiale, inclusiv nominale' inregistrate in cadrul serviciului Juridic qi de

secretariat, r" prrrint6 rectorului, "ur, 
,ro,,,ituliieazd p*o"ui tu" solicitd prorectorului

ill1,l,i,;iilau*""t"i propunerea de nominalizare'

Lrt.l|.Propunerea de nominali zafe Yacuprinde nryele/nrelyele' funcfia' datele de contact ale

salariatului (dup6 caz, numele/prenum"lt- q t'""tli p:1::11:i" cate va exercita atribu{iile pe

perioada depras[rii), iar argumentarea pnvind necesitatea particip'rii va include informatii despre

scopul qi oportunit*;;d;;iliti*rr^rr," i, *r"rprrrao" "" 
tu'"inile stabilite in fiqa postului a

oersoanei delegate), ;ilffi, i;; it,,r"u^pii;;i;,;"iniicarea sursei de acoperire a cheltuielilor

iespective. in cadrulLminaiizarii.. Y {; i" consideralie ""ouqt""u 
limbii{e lucru' inclusiv a

limbilor in care se asigur[ traducerea t*il#j" "'"ni**tof 
pentru care se deleagl'

,{pnEr.,r
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Art.I.3.Dup6aprobareadeplasdriide.c6trerector,serviciulResurseumanevaasiguraperfectarea
Ei ,.*rur"a ordinului cu privire la deplasare'

Art. 14. ordinul de deplasare va confin": T mod obligatoriu, informalii privind tipurile de

cheltuieli, care pot fi acoperite de c6tre iSdM ,u, de c'tre'org artizaton.qi{sau de alti parteneri de

dezvoltare, cu specificarea tipului a" *iif"" J" ttutttpott selectat pentru deplasare' dvpd caz'

Art. 15. in cazul in care, cheltuielile financiare legate de deplasarea salariatului vor fi acoperite

din sursele instituliei, scrisoarea oficiala de nominalizare se ia coordona cu servicid Planificare

economicd Sifinanfe.

Art. 16. in cazul deplas'rilor de serviciu, cu exce-nti1mobilit,lilor academice' Serviciul Resurse

umaneva expedia organizatorito, s".irouiea oficiala de nominarizare, aprobat' de rectorul A'EM'

il;fu in copie toate pdrlile interesate (e-mail)'

Art.|T.CuoziinainteadelegSrii,salariatulvaridicadelaserviciilJuridicsidesecretariat
ordinul de deplasare qi va semna "*t 

arri din ordinul "*it 
p. institutie' serviciul Juridic si de

secretariat va expedia ordinur ir, ,urirrrtu electronica prorlctorilor care at vizat delegarea qi

qefil0r de departament' :_-^1-_^:-. -i,,^ ^lanxrii si

H;;#;i"nt*unt va incrude zireteaflarii efective in deplasare, inclusiv ziua plecdrii qi

ziua sosirii, d"termin'aie corrform ao*.ni.ror qi nu va depaqi normele reglementate de actele

normative in vigoare.

Art. 19. in cazul in care deplasarea din propria initiativa Ei mobilitatel ac.ademicd ue loc in

perioada concediuil J" 
"aifr"a 

anual, salariatului i se va menline indemnizafia de concediu' ftr6

iechemarea acestuia din concediu'

V. FINANTAREA DELEGARII

Art.20.Salariatuluidelegatisevapdstraloculdemunc6(funcfia)cuachilareasalariuluimediu
lunar pentru timpul deplaiarii (in conformitut" "' Art' 13)' i""t"tiu pentru timpul aflarii in drum'

confoim prevederilor legislaliei in vigoare'

Art,2l. Dup6 deplasare, salariatul delegat va prezenta serviciulur contabilitate' in mod

obli gatoriu, documentele neces are justifi cdrii deplasirii'

Art.2z.Serviciul contabiritare va asigura lchi.tary 
cheltuielilor aferente deplas[rii salariafilor

ASEM, in 
"or"sprnJ"i" "o 

ordinul 
"o ;;** 

ta a"ptarare qi prevederile actelor normative in

uigour., la prezentarea documentelor confirmative'

Art. 23. in cazul utilizdrii de c6tre salariatul delegat al transportului de serviciu sau al

transportului auto personal, ASEM pou,. 
"o*p""ra 

chefirier,e pentru combustibil in conformitate

cu ruta qi kilometraj, precum qi taxete Ot a**' la pr:ezentarea documentelor confirmative

(chitanfe/cecuri, facturi fi scale)'

Lrt. 24. Salariatului deregat i se vor compensa chertuierile pentru cazare, la prezerfiarea

documenteror eliberate de unit61i1e hoteiier 
"iiti"unitdfi 

similure, sau are contractului de locafiune'

incheiat intre persoana delegata qi p.op'i"d; locuinfei' i" *atl-" ce nu vor depdEi plafoanele de

;;*;prev6zute in Hot6r0rea Guvernului nr' 1012012

Art. 25. Nu se vor achita cheltuielile pentru cazafeinbazaconturilor comune, frrd a fi indicate in

ere numerere camerelor ocupate, p"rioudun'rii, numere celor caza\i,tipurile de cheltuieli, etc'
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Art. 26.Chelt'ielile pentru hran6 gi alte servicii personare (sp6ratur, calcatul, frizeria, etc'),

inoluse in contul de caiare,nu vor fi ,rprrJ 
"o*p.rrtatii 

Ei se voi achita U'1""-11]'dYo,1*,r.,"

ffi;r: ffi*-* delegat i se vor acorda diurne fin'ndu-se cont de Normele qi limitele

cuantumurilor prevazute lnhot6rarea Guvemului w' l0 12012'

Ar' 2g. in cazul altor cheltuieli (taxe de participare, asigur[ri de s6n[tate, mijloace de transport in

comun, etc.) susfinute a. i"**.rte justificativi, se vor oo*p"'* in corespundere cu prevederile

actelor normative in vigoare'

Art,29.fn cazul in care salariatul este delegat la.invita{ia unui organizator' cate va compensa

chertuielile legate de deplasare, ASEM ""-r7-""rr* 
acestuia cheltuietile compensate de partea

care invit6.

Art.30.Cadreledidacticecareparticip[lamobilitateaacademicd|nbazaunorcontraote
individuale/acorduri;;;;irb".uro t,"tlil;;"qii din fard 9i strdindtate' vor suporta

cheltuielile in conrormitate cu prevederile acestor acorduri/contracte'

VI. EVALUAREA REZULTATELOR DELEGARII

Art. 31. DupI incheierea perioadei.de {33}tii1- ':,:::',?:.!:,,':,:)"::,:X::;:f[ f#:ffJ]
i,ll"il;?Ji:l#'};finl,'J:fr[ ii;,:W";iii,':4ti!, rnternovtonate",in termen de 5

zite lucr[to are, Rapoitul privind rr*tr.rJiu i,pti'ia'ii (va{=-ta "u"util 
(Anexa 2 aprezentti

Regulament), semnat J, i.' t"gdiviziunii qi [;-;r fut{tatii' Ulterior' salariatul va prezenta

Raportul cu referire ,u;;il;;I" arpUrarii in""a*f qedinfei t"ibdi'i'iu'ii in care activeazd'

Lrt.32. Raportul cu privire la deplasare(pe suport d: ha.rti:).(Anexa2)va fi transmis serviciului

Resurse umanepr",'i u fi anexatia dosarui personal al salariatului'

Art.33. personalul didactic, stiinlifico-didactic si stiintific c3re nu vaptezerrtaRaportul privind

rezurratere deplaslrii, nu va boneficia d;;ilJil" Jrrrrt*i"rilor afeiente deplasdrii' conform

orevederilor prezentului Regulament. r,u i...rloi serviciului Resurse umane aceste cheltuieli pot

fi d.dur. din-p161ile salariale ulterioare'

YIr. DISP O 7,lTl1 FTNALE

Art.34.PrezentulRegulamentvaintrainvigoaredeladataaprobdriiinEedin}aSenatuluiASEM.

Art.35.PrezentulRegulamentpoatefirevizuitperiodic,infunc}iedemodificdrilegicompletarile
legislative aPlicabile.

,{;aHHM
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Anexa 1

ACADEMIADESTUDIIECONOMICEdinMoLDovA
Rectorului A.S.E'M"

Prof, univ., dr. hab'

membru coresPondent al A$M

Domnului Alexandr u Stratan

Subsemnatul (a),
(numele, prenumele)

la departamentul

(postul ocuPat)

Rog s[-mi permitefi deplasarea in localitatea (oraq' !ara)

Scopul dePlas6rii

I deplasdrii" 

-"zile,
dela" ". 2022

Termenu

pind la'o "2022

Decan

$efdep.

$ef. subdiviziune

a( )) 2022 Semndtura

-.JL.-I{7F45EM
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ORDINUL DE DEPLASARE E IN VIGOARE

Permit deplasarea

A elibera adeverinfa de deplasare'

Rector A. STRAT AN

(( ,t 2022

$ef Serviciu Juridic qi de Secretariat
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'{r\ -"'Ilrq5EM

Raport oo st- deplas areimobilitate
$ARTEA/MOBILITATEA

DENUMIREA DEPARTAMENTULUI
SAU SUBDIVIZIUNII DIN CARE
FACETI PARTE
(EX. FACULTATEA
DEPARTAMENTUL SAU SERVICIUL
gutNlA, SERVICIUL RESURSE

DsreI-u DESPRE DELEGAT (NUME,

PRENUME, TIPUL ENCA;ARII, ;

Dnreru DESPRE INSTITUTIIA
cazoA (LocATIA UNDE A Fosr
DELEGAT SALARIATUL
Oe,tulli d"tpre evenimentul la care a{i

participat (aceast[ caseti se va complete

doar pentru deplasdrile la evenimente,

intruniri, iar in cazul vizitelor de studiu, in
sd indica{i titlul aqqqlqi4

De la: datalluna/anul
Pind la: datalluna/anul

lnaicati perioada mobilitafli / deplas[rii

F".t* e' REZULTATELE MOBILITATII/DEPLAS

s"oput }vIoBILITATII/DEPLASARII
Cari a fost scopul deplasdrii/mobilildlii

C.t. rnil importante tealizdi' qi rezultate
(max.250 cuvinte)

- Descrieli modul in care deplasarea/ntobilitatea

a contribuit la atingerea obiecxtivului
(obiectivelor) declarant (declarate)

- Rezumali pes curt observaliile Si infotmayiile

oblinute

- Rezuma\i succinct principalele rezultate ale

de pl a s dr i i / mo b i I i td I i i

brssIuIrNAREA REzULTATELoR

Descrieli cum sunVvor fi disseminate

rezultatele deplasf,riilmobilitAlii/vizitelor

de studio in cadrul Academiei de Studii

Economice din Moldova (max. 100 cuvinte).

VErugam s[ ataqafi un raport FOTO


