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I. Dispozitii cknkralk
1.1. Pezentul Regulament reglementeaza activitatea indrumatorului grupei academice in
ASEM, la Ciclul I - Licenta: principiile generale, atributiile, drepturile si obligatiile, precum
si modalitatea de evaluare a activitatii educative realizate pe parcursul anului universitar.

1.2. Cadrul juridic:

-Codul educatiei al Republicii Moldova nr. 152 din 17.07.2014

-Ordinul  Ministerului  Tnvatdmantului nr. 175 din 20.05.96 despre perfectionarea
organizarii activitatii corpului profesoral-didactic din institutiile de Tnvatdmant superior

- Decizia Senatului ASEM nr. 1/6 din 26.02.03

- Regulamentul privind evaluarea performantelor cadrelor didactice universitare in
ASEM din 24.12.2013

- Regulament de organizare a studiilor in ASEM in baza Sistemului National de Credite
de Studiu din 23.12.2015

- Decizia Senatului ASEM nr. 3/6 din 27.04.16

- Regulamentul cu privire la normarea activitatii stiintifico-didactice in ASEM din
29.06.2016

1.3. Tn vederea asigurarii unei conlucrari eficiente indrumator-student. Senatul ASEM
stabileste urmétoarele principii:
Respect reciproc;
Abordare individuald a studentului;
Implicare activa a studentilor in activitatea academica, individuald si extracurriculara,;
Promovarea culturii si valorilor etice ale ASEM si nationale;
A Confidentialitate;
Colaborare, cooperare si sinergie creativa;
Stimularea autoguvernarii studentesti.

indrumdtorul, Tn colaborare cu decanatul facultatii, are rolul de organizator si
coordonator al activitatilor academice si extracurriculare ale studentilor.

Il. REGLEMENTARI SPECIFICE

2.1. in conditiile actuale, elementul-cheie Tn asigurarea functiei educative in ASEM este
considerat Tndrumatorul grupei academice, Tn special, pentru Ciclul I - Licentd.

2.2. Functia educativd Tn ASEM este un proces complex, de duratad si se realizeaza prin
contributia Tntregului corp profesoral-didactic cu scopul evaluarii obiective a calitatilor si
abilitatilor individuale ale studentului, a dezvoltarii lui general-umane, culturale si morale.

2.3. indrumatorul grupei academice este organizatorul si coordonatorul activitatilor
academice si extracurriculare ale studentilor Tn vederea imbunatatirii calitatii studiilor. Acesta
trebuie s& fie un bun profesionist, o persoand multilateral dezvoltatd, cu autoritate stiintificd, sa
posede experientd de organizator etc.

sy

catre seful catedrei de profil/generala si decanul facultatii.
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I11. NUMIREA, SURORDONAREA Sl ELIBERAREA DIN FUNCTIE A
INDRUMATORULUI CRUPEI ACADEMICE

3.1. in calitate de indrumator poate fi numit orice cadru didactic titular Tn ASEM, din
randurile profesorilor catedrelor de profil sau generale, care dispune de o vechime in munca de
cel putin 3 ani.

3.2. indrumatorul este desemnat prin ordinul Rectorului la propunerea decanului
facultatii, la inceputul primului an universitar si este responsabil de grupa pana la finalizarea
studiilor, fiind Tn subordonarea directd a sefului catedrei de profil/generale si a decanului

facultatii.
3.3. in calitate de Tndrumatori ai grupelor academice din anul 1, alaturi de profesorii-
indrumaétori, pot fi desemnati cei mai buni studenti din anii ll-11l, la recomandarea decanilor

facultatilor, a Senatului studentesc al ASEM, a Consiliilor Studentesti din cadrul facultatilor.

T

de profil/generale si decanul facultatii.
3.5. Calitatea de indrumator de grupa academica poate fi pierdutd in urmatoarele cazuri:
» din proprie dorint3;
* n legatura cu eliberarea de la serviciu;
e la propunerea decanului facultétii sau a sefului de catedra:
a) Tn legdturd cu finalizarea studiilor grupei respective;
b) din cauza neexecutdrii atributiilor si obligatiilor;
* 1n alte cazuri,
si se confirma prin ordinul Rectorului.

IV. ATRIBUTIILE INDRUMATORULUI GRUPEI ACADEMICE

4.1. Indrumaétorul grupei academice are responsabilitatea:
* sa informeze studentii despre rolul Sistemului National de Credite de Studiu si despre

» sda aducd la cunostinta studentilor conditiile pentru ocuparea locurilor cu finantare
bugetara la Ciclul I - studii superioare de licenta;

« sa explice studentilor structura si modalitatea de organizare a procesului de invatamant
in baza creditelor de studiu, sa pregdteascd materiale informative la subiect si s& le faca
publice pe site-ul institutiei si prin materiale tiparite;

e sa informeze studentii despre posibilitatile de studiu oferite de ASEM:
bibliotecd/mediatica, laboratoare, ateliere, spatii de studiu si de odihna etc.;

» sa ghideze studentii la completarea contractului de studii, Tn special, la alegerea si
constituirea traseului individual de studiu, informandu-i despre unitdtile de curs/modulele
oferite, preconditiile existente, pentru a obtine specializarea solicitata;

» sd asigure consilierea studentilor la alcatuirea programului de repetare a cursurilor
nepromovate sau de majorare a notei;

« sa informeze studentii asupra tematicii tezelor anuale, a tezelor (proiectelor) de licenta,
tezelor de master si a lucrarilor de cercetare stiintifica de la catedre, la care pot colabora;

* sd aduca la cunostinta studentilor programul de consultare/indrumare: ora, ziua si locul

unde se va desfasura;
* sd asigure consultanta in toate procedurile de mobilitate;
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* sa prezinte periodic informatii si propuneri privind functionarea Sistemului National de
Credite de Studiu si perfectionarea conditiilor de aplicare.

4.2. indrumatorul are urmatoarele atributii:

A de organizare si coordonare a activitatiilor academice si extracurriculare a grupei dc
studenti;
de monitorizare a activitatilor studentilor (didactice, stiintifice, culturale, sportive etc.);
de conlucrare cu decanatul facultatii cu referire la activitatea instructiv-educativa si
extracurriculara a studentilor;

A de prevenire si solutionare a eventualelor conflicte din cadrul grupei;

A de informare si orientare profesionala.

4.3. Iindrumatorul grupei academice, in exercitarea atributiilor sale, va contribui la:
facilitarea procesului de adaptare a studentilor din anul 1 la noile conditii de studiu si
activitate;
A implicarea studentilor in viata sociald a grupei si a comunitatii academice;
A Tmbunatatirea calitatii studiilor;
A participarea activa a studentului la initierea si derularea propriului traseu de invatare;
familiarizarea studentilor cu cadrul normativ intern si extern referitor la activitatea
academica;
A informarea studentilor despre domeniile de formare profesional3;
formarea unor personalitati si lideri de opinie cu o viziune democraticd, sustinatori si

promotori ai culturii si valorilor nationale;
A informarea factorilor de decizie privind nevoile, interesele, doleantele studentilor.

V. DREPTURILE INDRUMATORULUI GRUPEI ACADEMICE

5.1. indrumatorul grupei academice are dreptul:

» sa verifice elaborarea si asigurarea in timp util a studentilor cu suportul metodic
necesar pentru invatare intr-un domeniu de formare profesionala/specialitate;

» sa ajute studentii sa-si modifiée traseul individual de studiu Tn caz de necesitate;

» sa participe la sedintele comisiilor, care examineaza problemele de reusita ale
studentilor;

 sd verifice cum se realizeaza evaluarile curente Tn cadrul unitatilor de curs/modulelor;

» sa discute cu studentii despre organizarea si desfasurarea procesului de studii si a
activitatii extracirriculare;

» sa propunad modalitati de perfectionare a procesului de invatamant;

* sd asiste la orele grupei;

* sd monitorizeze frecventa la ore;

» sa analizeze reusita curentd si rezultatele la sesiuni;

e sd-si expuna parerea vizavi de acordarea burselor si a altor forme de motivare a

studentilor;
* sa recomande studentul pentru a participa la programe internationale de mobilitate

academica;
e sa organizeze diverse activitdti stiintifice, sportive, cultural-distractive, discutii

tematice etc.;
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sa organizeze vizite la teatru, cinema, muzeu, expozitii etc.;
sa comunice cu parintii si sd convoace adunarea de parinti.

5.2. in activitatea sa, ndrumatorul grupei academice va colabora cu catedra de
profil/generald, decanatul, Consiliul Studentesc al facultatii.

VI. OBLIGATIILE INDRUMATORULUI GRUPEI ACADEMICE

6.1. indrumatorul este obligat:
sa organizeze Ora grupei (saptamanal/lunar);

A sa monitorizeze frecventa, reusita curentd si rezultatele studentilor la sesiuni;

N sa organizeze si sa participe la activitdtile cxtracurricularc ale studentilor;

A sa familiarizeze studentii din anul 1 Tn mod obligatoriu, cu Codul de Etica al ASEM,
precum si cu Codul vestimentar. Regulamentul cu privire la activitatea Tndrumatorului grupei
academice Tn ASEM si alte regulamente interne si externe referitoare la procesul de studii;

s& informeze studentii despre domeniile de formare profesionalgd;

N sa prezinte caracteristici/scrisori de recomandare studentilor (la solicitarea studentilor

sau a decanului);
sa sustind, sa promoveze atat cultura si valorile etice ale ASEM, cat si cele nationale;
V sa realizeze cu responsabilitate atributiile si obligatiile stipulate in prezentul

Regulament.

VII. EVALUAREA ACTIVITATII INDRUMATORULUI

7.1. Activitatea Tndrumatorului este parte componenta a activitatii siintifico-didactice si
este inclusd Tn Planul individual de activitate stiintifico-didacticd pentru un an universitar,
fiind avizat de seful catedrei si decanul facultatii, aprobat de Prim-prorector cu activitate
didactica.

7.2. Evaluarea si evidenta realizarii activitatii educative se efectueaza anual la sedinta
catedrei si a Consiliului facultdtii in baza Raportului anual cu privire la indeplinirea normei
didactice (componenta/awexa nr. 3 - activitdti metodice) si a Raportului anual despre
activitatea didactico-stiintifica {Anexa nr. 2 la Regulamentul privind evaluarea performantelor
cadrelor didactice universitare).

7.3. Activitatea indrumatorului grupei academice constituie unul din criteriile de
evaluare a activitatii anuale si de participare la concurs pentru ocuparea unui post vacant.
Autoevaluarea activitatii educative se realizeaza in baza unor criterii de evaluare {Anexa nr. 1
la prezentul Regulament).

7.4. Activitatea Tndrumatorului grupei academice este cuantificatd cu 50 ore pe an si
devine parte componenta a normei stiintifico-didactice la componenta Activitate metodica.

vm . DISPOZITII FINALE

8.1. Actualizarea prezentului Regulament este operata in baza deciziei Senatului ASEM
nr. 3/6 din 27.04.16.

8.2. Prezentul Regulament intrd in vigoare din momentul aprobarii de catre Senatul
ASEM.
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Anexa nr. /

1. Activitati organizatorice ¥t dc iiiforniarc
Organizarea si desfasurarea Orei grupei:

discutii despre organizarea si desfasurarea procesului de studii (graficul procesului dc
studii, orarul, evaluari formative si finale, lucrul individual, practica de productie si dc
licenta, elaborarea tezei si pregatirea pentru examenul dc licentd, formarea
profesionald);

discutii referitoare la relatiile cu profesorii si colegii, conditiile dc trai, problemele
personale sau de sdnatate etc.;

monitorizarea disciplinei si a frecventei la ore, pregatirea catre ore, testari si sesiuni,
analiza reusitei curente si a rezultatelor la sesiuni, motivarea si responsabilizarca
studentilor;

familiarizarea studentilor cu Codul de Etica al ASEM, precum si cu Codul vestimentar.
Regulamentul privind activitatea indrumétorului grupei academice In ASEM si alte
regulamente, dispozitii si instructiuni interne si externe referitoare la procesul de studii;
discutii cu privire la organizarea si participarea la diverse activitati extracurriculare
(culturale, sportive, stiintifice, de voluntariat, de caritate etc.);

implicarea studentilor in viata sociald a grupei si a comunitatii academice;

informarea despre Planul activitatilor studentesti din cadrul grupei, facultatii si a
ASEM-ului;

prevenirea si solutionarea conflictelor in cadrul grupei;

discutii despre protectia civila In situatii exceptionale etc.

2. Activitati cu caracter instructiv-educativ
Organizarea unor activitati extracurriculare:

discutii tematice (educatie, culturd, valori, limbd, multilingvism, cunostinte, abilitati,
sanatate, familie, munca, -carierd, lidership, somaj, inflatie, protectia mediului,
democratie, istorie, traditii, stiintd, date comemorative, impactul alcoolului, a
drogurilor, coruptia etc.);

dezbateri;

mese rotunde;

workshop-uri;

concursuri (de proiecte, postere), brain ringuri, victorine;

forum-uri;

training-uri;

flash-moburi;

competitii sportive;

activitati filantropice;

activitati de voluntariat;
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concerte, recitaluri de poezie;

intalniri cu personalitati si lideri de opinie, absolventi ai ASBM-ului, specialisti in
domeniu, oameni de afaceri;

manifestatii dedicate unor evenimente marcante din istoria neamului si cea universala;
manifestatii de comemorare a unor personalitdti etc.

Activitati culturale si de divertisment (iiuiiiarul de ore efective de organizare si
participare la fiecare activitate)

Organizarea unor activitati culturale:

vizitarea salilor de lecturd, a salii Multimedia, Muzeului ASEM, Cabinetului
mirniyrnHlic al ASEM, Incubatorului dc afaceri, laboidlucuclui, ceiilielur etc. ;

excursii;
vizite la teatru, cinema, muzee, expozitii, intreprinderi etc.

Activitati extracurriculare la nivel de catedra, facultate si institutie (numarul de
ore efective de participare la fiecare activitate/eveniment)

Participarea la diverse activitati extracurriculare:

intalniri cu persoane notorii si lideri de opinie, scriitori, specialisti Tn domeniu, oameni
de afaceri, persoane de succes, absolventi ai ASEM-ului;

lansari de carte;

saloane de carte;

expozitii;

concursuri;

conferinte si simpozioane;

workshop-uri;

alte manifestatii cultural-educative, intelectual-distractive, stiintifice si sportive.



