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CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Art. 1.1. Incubatorul de Afaceri al ASEM (in continuare Incubatorul) este o structurd functionald
distinetd in cadrul Academiei de Studii Economice din Moldova, fara personalitate juridica,
ce isi desfigoara activitatea in conformitate cu prevederile legale in materie, cu dispozitiile Cartei
ASEM si ale prezentului Regulament.

Art. 1.2. In sensul prezentului Regulament se definesc urmatoarele notiuni generale:

» incubator de afaceri — structurd ASEM care gizduieste si oferd suport educational.
logistic, consultativ etc. in dezvoltarea afacerilor noi, la etapele initiale de dezvoltare;

s rezident al incubatorului de afaceri — persoani fizica sau juridica ce dezvolid o afacere
noud cu suportul serviciilor de incubare oferite de Incubator, in baza unui contract
incheiat cu administratia ASEM;

« servicii de incubare - set de resurse (spatii de lucru, training, mentorat, consultanta,
workshop-uri etc.) si sprijin oferite de Incubator rezidentilor. in scopul dezvoltérii
afacerilor.

Art. 1.3. Sub aspect structural, Incubatorul face parte din Centrul de Educatie si Servicii Pro-
Business ..SMARTLab ASEM™ ” (in continuare Centrul SMARTLab ASEM).

Art. 1.4. Sediul Incubatorului se afla in spatiile fizice ale ASEM: or. Chisinau, str. Mitropolit
Gavriil Banulescu-Bodoni, nr. 59.

CAPITOLUL 11
MISIUNEA SI ACTIVITATEA INCUBATORULUI
Art. 2.1. Incubatorului de Afaceri al ASEM are misiunea de a cultiva spiritul antreprenorial §i
inovatia. oferind resurse si suport esentiale pentru dezvoltarea afacerilor noi.
Art. 2.2. Realizarea misiunii Incubatorului are loc prin prestarea serviciilor de incubare dedicate
afaceilor incepatoare, care presupun:

= oferirea spatiilor de lucru si a adresei juridice:

» organizarea de training-uri, workshop-uri si seminarii pe teme relevante;

»  facilitarea networking-ului §i a invatarii reciproce;

= conectarea la refelele de antreprenori si investitori:

= programe de mentorat personalizate cu experti si lideri de industrie;

» asistenta in gisirea finantarii §i pregétirea dosarelor pentru granturi;

= consiliere juridica si fiscala:

= suport in marketing si branding:

* monitorizarea afacerilor incubate.

CAPITOLUL 111

REZIDENTII INCUBATORULUI

Art. 3.1. Statutul de Resident al incubatorului este atribuit persoanei fizice sau juridice ce
beneficiaza de serviciile de incubare a afacerilor, oferite de Incubator.

Art. 3.2. Poate pretinde la statutul de resident al Incubatorului persoana care: 1. este elev CNC,
student ASEM (Licentd sau Master) sau absolvent ASEM (in primul an dupa absolvire); 2. are o
idee de business sau o afacere aflata la etapele initiale de dezvoltare (afacerea fondatd nu are mai
mult de 12 luni de la inregistrare la ASP).
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Art. 3.3. Pretendentul la serviciile de incubare poate solicita oficiu permanent (va beneficia de
oficiu separat pe intreaga perioadd de incubare) sau oficiu partajat (va folosi spatiile
Incubatorului cateva ore saptimanal).

Art. 3.3. Durata maximi de gazduire a unei afaceri in Incubator nu poate depasi 24 luni.

CAPITOLUL IV

PROCEDURA DE OBTINERE A STATUTULUI DE REZIDENT AL INCUBATORULUI
Art. 4.1. Pentru a obtine statutul de rezident, pretendentul depune online sau fizic un dosar ce
contine: 1. Scrisoarea de solicitare a statutului de rezident; 2. Figa ideii de business pentru care
solicita serviciul de incubare; 3. Un document ce confirma statutul de elev CNC/ student sau
absolvent ASEM (certificat sau copia carnetului de elev/student, copia diplomei in cazul
absolventilor): 4. Copia buletinului de identitate; 5. Extrasul de la ASP, care confirma
inregistrarea persoanei juridice (daci existd).

Art. 4.2. Drectorul Centrului SMARTLab examineaza timp de 5 zile lucratoare dosarele depuse
si anunta pretendentul (prin email) despre corespunderea dosarului criteriilor de eligibilitate,
existenta spatiilor disponibile, termenul in care dosarul va fi examinat de Comisia pentru
examinarea a cererilor de gazduire in Incubator (in continuare Comisia).

Art. 4.3. In cazul corespunderii dosarului criteriilor de eligibilitate si a existentel spatiilor libere,
drectorul Centrului SMARTLab va solicita convocarea Comisiei. Dacd nu exista spatii libere in
Incubator, pretendentul va fi inclus in lista de asteptare. fiind anuntat despre statutul respectiv
prin email.

Art. 4.4. Comisia va lua decizia de gazduire a pretendentului in Incubator in functie de
potentialul de dezvoltare a afacerii, motivarea fondatorilor, capacitatea Incubatorului de a
contrubui la dezvoltarea afacerii. In caz de necesitate, vor fi organizate interviuri cu pretendentii
la statutul de rezident.

Art. 4.5. Pretendentii vor fi anuntati prin email, timp de 5 zile lucritoare, despre decizia
Comisiei. ;

Art. 4.6. in cazul deciziei afirmative a Comisiei, va fi semnat un contract de locatiune si prestare
servicii, pentru 6 luni, semnat de rezident, directorul Centrului SMARTLab ASEM si rectorul
ASEM.

CAPITOLUL V

PROCEDURA DE EXTINDERE A PERIOADEI DE INCUBARE

Art. 5.1. Extinderea contractului de locatiune si prestare servicii se face la solicitarea
rezidentului.

Art. 5.2. Pentru a extinde contractul, rezidentul depune un dosar citre directorul Centrului
SMARTLab, care contine: 1. Scrisoare de solicitare a extinderii perioadei de gazduire in
Incubator; 2. Raportul activitatii desfasurate timp de 6 luni in Incubator: 3. Planul de dezvoltare a
afacerii in urmatoarea perioada (indicandu-se numérul de luni pentru care se solicitd extinderea
contractului); 4. Un document ce confirma statutul de elev CNC/ student sau absolvent ASEM
(certificat sau copia carnetului de elev/student, copia diplomei in cazul absolventilor); 5. Extrasul
de la ASP, care confirm inregistrarea persoanei juridice.

Art. 5.3. Dosarul este depus online sau fizic directorului Centrului SMARTLab, care
examineaza dosarul dupa criteriile de eligibilitate.

Art. 5.4. Dosarele eligibile sunt inaintate Comisiei pentru examinarea cererilor de gazduire in
Incubator spre examinare, care se convoacd la solicitarea directorului Centrului SMARTLab.
Art. 5.5. Comisia va examina cererea de extindere a perioadei de gizduire, luand in considerare
necesittile si perspectivele de dezvoltare ale afacerii, eforturile si rezultatele obtinute de resident
in primele 6 luni de activitate in Incubator, respectarea de citre resident a prevederilor
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contractuale si a ordinii interne, capacitatea Incubatorului de a contrubui la dezvoltarea afacerii.
in caz de necesitate, vor fi organizaté interviuri cu pretendentii la statutul de rezident.

Art, 5.6. Comisia ia decizia despre extinderea perioadei de gazduire (indicand numarul de luni
pentru care se extinde perioada de gizduire, dar nu mai mult de 18 luni), in functie de
necesitatile afacerii, dar si de posibilitatile de gazduire ale Incubatorului.

CAPITOLUL VI

COMISIA PENTRU EXAMINAREA CERERILOR DE GAZDUIRE iN INCUBATOR

6.1. Comisia pentru examinare cererilor de gazduire in Incubator este constutuitd, prin Ordinul
rectorului ASEM, si consta din 3 persoane: 1. directorul Centrului SMARTLab ASEM: 1. un
reprezentatnt al administratieit ASEM: 3. un antreprenor.

6.2. Constituirea si convocarea Comisiei are loc la solicitarea directorului Centrului SMARTLab
ASEM, prin demers pe numele rectorului ASEM (in cazul depunerii dosarelor de solicitare a
gazduirii/extinderii perioadei de gazduire in Incubator).

6.3. Comisia examineazi dosarele si ia decizii de acceptare sau respingere a cererilor de gazduire
in Incubator, mentindndu-se perioada de gazduire. Decizia comisiei este finala si nu poate fi
contestata.

6.4. Deciziile Comisiei sunt documentate prin procese verbale, semnate de toti membrii comisiei.

CAPITOLUL VII

CONTRACTELE DE PRESTARE A SERVICIILOR DE INCUBARE A AFACERILOR
Art. 7.1. Serviciile de incubare sunt prestate in baza contractului de locatiune si prestare servicii,
semnat de rezidentul incubatorului, directorul Centrului SMARTLab si rectorul ASEM.

Art. 7.2. Contractele de locatiune si prestare servicii stipuleaza drepturile si obligatiile pe care sl
le asuma ASEM in raport cu rezidentul, drepturile si obligatiile rezidentului, taxele legate de
prestarea serviciilor de incubare, conditiile de reziliere a contractului, alte aspecte importante ce
coordoneaza relatia Incubator-Rezident.

Art. 7.3. Contractele de locatiune si prestare servicii sunt semnate initial pentru o perioada de 6
luni, cu posibilitatea de extindere pentru urmatoarele 18 luni.

CAPITOLUL VIII

TAXA PENTRU SERVICIILE DE INCUBARE

Art. 8.1. ASEM percepe o taxd lunard de la rezidenti, pentru locatiune si serviciile de care
beneficiaza, care va fi achitatd la Serviciul Contabilitate ASEM. Valoarea taxei variaza in
functie de tipul de gazduire (cu oficiu permanent sau partajat).

Art. 8.2. Miarimea taxei este stabilita anual de cétre Consiliul de Dezvoltare strategica al ASEM.
Art. 8.3. Taxa nu poate fi schimbata pe durata contractului semnat,

Art. 8.4. Pe langa taxa pentru locatiune i prestare servicil, rezidentii ce beneficiaza de oficiu
permanent, achita, conform contorului, pentru consumul de energie elctrica.

CAPITOLUL IX

CONDITIILE FINANACIARE SI MATERIALE DE ACTIVITATE

Art. 9.1. ASEM. din surse financiare proprii, creazd condifiile necesare pentru functionarea
Incubatorului prin salarizarea personalului implicat in organizarea activititii, oferirea spatiilor,
dotarea cu mobilier, tehnic de birou, consumabile, asigurarea conexiunii la Internet etc., oferirea
serviciilor de paza si curdtenie.

Art. 9.2. Sumele incasate de la rezidenti in baza contractelor de locatiune si prestare servicii sunt
folosite de ASEM pentru acoperirea partiald a cheltuielilor legate de administrarea, intretinerea si
dotarea Incubatorului.
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Art. 9.3. Activitatea Incubatorului poate fi co-finantata din granturi, sponsorizéri, donatii etc..
resursele respective fiind gestionate conform acordurilor de finantare.

CAPITOLUL X

GESTIUNEA INCUBATORULUI

Art. 10.1. Activitatea curentd a Incubatorului este coordonatd de cétre directorul Centrului
SMARTLab ASEM, responsabilitate prevazuta de fisa postului. La necesitate, in statele
Centrului SMARTLab ASEM. pot fi instituite functii separate, responsabile de organizarea
activitatii Incubatorului.

Art. 10.2. Directorul Centrului SMARTLab ASEM, coordoneaza cu conducerea ASEM subiecte
legate de dezvoltarea i finantarea Incubatorului.

Art. 10.3. Planul si raportul anuale de activitate ale Incubatorului sunt pérti componente ale
documentelor corespunzitoare ale Centrului SMARTLab ASEM.

CAPITOLUL XI

DISPOZITII FINALE

Art. 11.1. Prezentul Regulament intrd in vigoare din data aprobarii de catre Senatul ASEM.
Art. 11.2. Regulamentul poate fi modificat prin decizia Senatului ASEM.




